Zatgcznik nr 6 do Protokotu Rady Pedagogicznej z dnia 15-10-2020r.

REGULAMIN EDUKACIJI ZDALNEJ w | Liceum Ogdlnoksztatcagcym im.

Powstancow Wielkopolskich w Wagrowcu

Postanowienia Ogolne.

Niniejszy regulamin powstat na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COWID - 19,
okresla zasady i warunki ksztatcenia na odlegtos¢ dla Ucznidw i Nauczycieli

| Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Powstancéw Wielkopolskich w Wagrowcu.
Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest
Szkota. Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imie

i nazwisko, login uzytkownika oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje
dotyczace zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych podane sg

w Polityce prywatnosci dostepnej na stronie www Szkoty.

Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach,
aplikacjach stuzgcych do ksztatcenia na odlegtosc¢ jest dostawca danego
rozwigzania. Nalezy dokfadnie zapozna¢ sie z regulaminami i Politykami
prywatnosci dostawcoéw ustug i rozwigzan stuzgcych do zdalnego nauczania,
z ktérych korzystajg uczniowie i nauczyciele.

Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zajeé
zdalnych oraz bezpieczng komunikacje z uczniami i rodzicami, wdrazajac je
kompleksowo w catej placéwce.

Nauczyciel musi pamietac o bezpiecznym korzystaniu z komputerdw i innych
urzadzen zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy
korzysta z wtasnych.

Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidw i ich rodzicow tylko

w celach zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych.

Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

1. Korzystanie z ustugi jest bezptatne.
2. Warunkiem korzystania z ustugi jest:

a. Posiadanie statusu ucznia Szkoty,

b. Posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,

c. Zatozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajgcego na
dostep do zajec realizowanych online,

d. Zatozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze
szkotg i wymiana stuzbowych danych nie powinna odbywac sie przez
prywatne konta pocztowe nauczycieli,

e. Akceptacja niniejszego regulaminu.
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IV.

3. Szkota wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica (opiekuna prawnego)

podania danych do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko

w zakresie niezbednym do tego, aby to konto zatozy¢.

Szkolny administrator /dostawca ustugi przydziela konto, hasto i wysyta dane

konfiguracyjne na adres poczty elektronicznej rodzica lub nauczyciela. Rodzic

/ przedstawiciel prawny ucznia, konfigurujg ustuge zgodnie z instrukcja na

stronie logowania. Podczas pierwszego logowania, uzytkownik (Uczen lub

przedstawiciel) zobowigzany jest do zmiany hasta na nowe, znane tylko

jemu.

Zaprzestanie $wiadczenia ustug nastepuje:

a. Zchwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,

b. Do 30 wrzesnia roku, w ktérym uczen ukonczyt szkote,

c. Do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoty z przyczyn innych
niz ukonczenie,

d. Na pisemng, uzasadniong prosbe przedstawiciela ustawowego
skierowang do Dyrektora Szkoty.

Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji

online

1. W lekcji mogg brac¢ udziat jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani,
podpisami imieniem i nazwiskiem. Nie mogg w niej uczestniczy¢ osoby
postronne.

2. Wiascicielem i prowadzgcym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do
wyciszania uczestnikéw i prezentowania swojego ekranu.

3. W systemie nauczyciel moze jedynie publikowaé ogdlne materiaty
edukacyjne, bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub
rodzicow (np. ,,zamieszczam zestaw ¢wiczen logopedycznych dla Ani
i Franka”). Linki do lekcji nie powinny by¢ publikowane na stronie lub
fanpage Szkoty.

4. Hastfa do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢
trudne do ztamania, ale tatwe do zapamietania.

5. Kamera powinna pokazywaé tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane
w trakcie lekcji. Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

Srodki Bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi

wykorzystywanych do zdalnego nauczania

Przechowujgc dane na sprzecie, do ktérego mogq mie¢ dostep inne osoby,
nalezy uzywa¢ mocnych haset dostepnych, a przed odejsciem od stanowiska
pracy urzgdzenie powinno zostac zablokowane. Zalecane jest takze
skonfigurowanie automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie
bezczynnosci, oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikdéw w przypadku
korzystania z komputera przez wiele oséb.
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2. Gdy dane s3 przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB),
muszg by¢ bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢
odpowiednie bezpieczernstwo danych osobowych, w tym ochrone przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa
utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

3. Prowadzenie zajec zdalnych moze wymagad korzystania przez nauczycieli
z poczty elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel
powinien prowadzi¢ takg korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej,
ktorg zapewnia mu Szkota. W wyjgtkowych uzasadnionych przypadkach i za
zgodg Dyrektora Szkoty, dopuszcza sie mozliwo$é wykorzystania do celdw
stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej nauczyciela, jednak przy
zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

4. Szczegdlng uwage nalezy zwrdéci¢ na zabezpieczenie danych osobowych,
udostepnianych w przestanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem
wiadomosci, nalezy upewnic sie, czy niezbedne jest wystanie danych
osobowych, oraz ze zamierza sie wystaé jg do wiasciwego adresata. Ponadto
trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma
np. przestawionych lub pominietych znakdéw tak, aby nie wystfac takiej
wiadomosci do 0sdb nieupowaznionych. Podczas wysytania korespondenciji
zbiorczej powinno sie korzystac z opcji “"UDW”, dzieki ktérej odbiorcy
wiadomosci nie bedg widzie¢ wzajemnie swoich adreséw e-mail.

5. W przypadku korzystania z domowe;j sieci Wi-Fi, nalezy upewni¢ sie, ze zostata
ona skonfigurowana w sposéb minimalizujgcy ryzyko wtamania,

w szczegodlnosci:

a. Korzystanie z Internetu powinno wymagaé uwierzytelnienia, np. poprzez
hasto,

b. Hasto dostepu powinno sktadaé sie z co najmniej 8 znakow, w tym
z duzych i matych liter oraz cyfr i znakdw specjalnych,

c. Jeslito mozliwe, nalezy zmienic¢ login do panelu administracyjnego routera
na wiasny,

d. Dostep do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wyfgcznie
z urzadzen znajdujacych sie w sieci domowej,

e. Zostat zmieniony domysiny adres routera (najczesciej 192.168.1.1) na
inny,

f.  Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej
zabezpieczenia na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator
ustugi.

6. Minimalne wymagania dla urzgdzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. Na urzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,

Zostaty wigczone automatyczne aktualizacje,

Zostata witgczona zapora systemowa,

Zostat zainstalowany i dziata w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem

indywidualnego loginu i hasta uzytkownika,

©P oo o
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VI.

f.  Wytgczono autouzupetnianie i zapamietywanie hasta w przegladarce
internetowej.

7. Niedozwolone jest ksztatcenie na odlegtos¢ w miejscach publicznych, jak

kawiarnie (w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby

postronne mogtyby ustyszec fragmenty rozméw lub zapoznac sie

z fragmentami zajed.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:

a. Wykorzystywanie ustug do wystania niechcianych wiadomosci,

b. Udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

c. Przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materiatéw
zabronionych i niezgodnych z prawem.

Etykieta i zasady na lekcjach online

Przed kazdymi zajeciami wytgczamy wszystko, co mamy na komputerze lub
komorce. To, co dzieje sie w tle moze rozpraszac i przeszkadzac¢ w
uczestnictwie w zajeciach.

Ekran to teraz nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekgji,
rowniez tutaj NIE odzywamy sie do siebie wulgarnie, nie wySmiewamy
innych, nie krytykujemy, nie obrazamy.

Logujemy sie zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy sie pod
nikogo innego, nie zmieniamy nickdéw w czasie lekcji.

Linki i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla
bezpieczenstwa wszystkich uczestnikow lekcji nie podajemy nikomu spoza
klasy hasta dostepu do naszych zajec.

Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robié printscreendw i upubliczniac.
Ztamanie tej waznej zasady wigze sie nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez
z konsekwencjami prawnymi.

Gtos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktéra
prowadzi zajecia lub przez ucznia — poprzez zgtoszenia sie do odpowiedzi.
Nie podnosimy na siebie gtosu. Ani méwigc przez komunikator, ani w trakcie
aktywnosci na forach — NIE PISZ CAPS LOCKIEM.

Widzicie cos$, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela.
Zajecia online wymagajg od nas wszystkich skupienie. Szanujemy swdj czas

i koncentrujemy sie na tym, co dzieje sie na zajeciach. Jesli zajecia bedg
zaktécane, nauczyciel moze wyciszac klase i daé dostep do mikrofonu tylko
wskazanym uczniom.

Postanowienia koncowe

1. Uzytkownicy przyjmujg do wiadomosci, ze ustuga moze by¢ monitorowana

celem zapewnienia jej bezpieczeristwa i nienaruszalnosci prawa,

Dziatania uzytkownika naruszajgcego postanowienia niniejszego regulaminu
mogg skutkowac czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze
odpowiedzialnoscig prawng,
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3. Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczgce dziatania serwisu
nalezy zgtasza¢ do Dyrektora Szkoty na jego adres poczty elektronicznej:
dyrektor@1lowagrowiec.eu lub piszgc wiadomo$é za pomocg dziennika
LIBRUS SYNERGIA,

4. Szkofa zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej
chwili. O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailowa.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Uszczegolowienie Regulaminu Edukacji Zdalnej w I Liceum

Ogolnoksztalcacym im. Powstancow Wielkopolskich w Wagrowcu
w postaci ZASAD FUNKCJONOWANIA SZKOLY W SYTUACII
CZASOWEGO OGRANICZENIA JEJ FUNKCJONOWANIA W TRYBIE
TRADYCYJINYCH ZAJ EC STACJONARNYCH

1) Realizacja zadan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty
zostaje przeniesiona na platforme Google Classroom oraz Meet. Kazdy uczen
1 nauczyciel ma zalozone konto i zostal przypisany do odpowiedniej klasy
(grupy). Tak wigc zajecia prowadzone bedg online z wykorzystaniem metod
I technik ksztalcenia na odleglo$¢, zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 30c ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.
Wszystkie tematy zaje¢ oraz frekwencja ucznidw, a takze oceny bedg jak
dotychczas wpisywane do dziennika Librus Synergia. W lekcjach online
obowigzani s3 uczestniczy¢ rOwniez uczniowie objeci kwarantanng. Miodziez
objeta nauczaniem indywidualnym takze pracuje online.

2) Nauczyciele, rodzice i uczniowie mogg kontaktowaé si¢ ze soba na
dotychczasowych zasadach przyjetych na spotkaniach z wychowawcami
W czasie zebran, wylaczajac oczywiscie kontakt osobisty. Przy czym
podstawowg formg kontaktu jest dziennik elektroniczny. W przypadku choroby
lub innych zdarzen uniemozliwiajagcych wudzial dziecka w zajeciach,
usprawiedliwia¢ nalezy dziecko poprzez wystanie korespondencji za pomoca
dziennika elektronicznego (w przypadku ucznia niepetnoletniego z konta
rodzica — kontakt z konta uczniowskiego nie bedzie brany pod uwage;
uczniowie petnoletni mogg usprawiedliwiac si¢ sami).

3) Tygodniowy zakres treSci nauczania do zrealizowania w poszczegolnych
oddziatach klas oraz na zajgciach realizowanych w formie nauczania
indywidualnego bedzie przebiegal wedlug dotychczasowego planu zajec
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lekcyjnych. Jednak powinien zosta¢ zmodyfikowany przez nauczycieli tak, aby
uwzgledniat w szczegolnosci:

a) rownomierne obcigzenie ucznidéw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

b) mozliwos$ci psychofizyczne uczniow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciagu dnia,

d) Iaczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich
uzycia,

e) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

) ponadto:

e nauczyciele musza tak aranzowaé =zajecia, by uczniowie korzystali
wzajemne ze swojej wiedzy i umiejgtnosci — praca w parach i grupach,
dyskusje, wymiana pogladow,

e nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ i przeéwiczy¢
Z uczniami nowe treSci i umiejetnosci. Uczen ma prawo korzystac
Z konsultacji, porad 1 wskazowek nauczyciela w zwigzku
z wykonywanymi zadaniami. Zdalne nauczanie nie moze polegaé
wylacznie na wskazywaniu i/lub przesylaniu zakresu materialu do
samodzielnego opracowania przez ucznia,

e nauczyciel dostosowuje narzedzia, metody 1 formy pracy, ktore zamierza
stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, do mozliwosci psychofizycznych
uczniow,

e w miar¢ potrzeb 1 mozliwo$ci nauczyciele opracowuja wtasne materiaty
dostosowane do potrzeb ucznidow, ktore wynikaja z okreslonej sytuacji, np.:
nagrywaja filmiki 1 swoje wypowiedzi wspierajace uczniow,
udostepniajg linki do wartosciowych filmoéw lub tutorialu z Internetu,
tworzg krzyzowki, quizy on-line odnoszace si¢ do przezywanych emocji,
organizuj3 zajecia grupowe 1 warsztaty z wykorzystaniem programow do
telekonferencji.

4) Monitorowanie postgpow uczniow oraz weryfikowanie wiedzy i umiejetnosci
realizowane bedzie z wykorzystaniem narzedzi Google Classroom oraz Meet.
Informowanie uczniéw lub rodzicéw o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach realizujemy poprzez dziennik elektroniczny
Librus Synergia. Dziennik elektroniczny pozostaje podstawowg forma
dokumentowania realizacji zadan szkoty.

5) Nauczyciele przekazuja uczniom informacje o zrédlach i materiatach
niezbednych do realizacji zaje¢, w tym materiaty w postaci elektroniczne;,
Z ktorych uczniowie moga korzystac.

6) Uczniowie maja obowigzek uczestniczy¢ w zaj¢ciach punktualnie taczac sie
z nauczycielem. Wymagane jest, aby kazdy uczen byl w czasie zajec
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jednoznacznie rozpoznawalny. Dlatego niewskazane jest poslugiwanie si¢
awatarami lub podobnymi obrazkami zamiast zdje¢ lub podpisow.

7) Uczen ma obowigzek aktywnie uczestniczy¢ w zajeciach, udziela¢ odpowiedzi
na zadawane przez nauczyciela pytania. Stwierdzony brak kontaktu gtosowego
I wizualnego z uczniem i brak wiarygodnego wytlumaczenia tego faktu, moze
skutkowac¢ zaznaczeniem nieobecnos$ci na zaj¢ciach przez nauczyciela.

8) Od momentu przejsScia szkoty na nauczanie zdalne do odwotania, kazdego
dnia, kazdy nauczyciel rozpoczyna wszystkie lekcje punktualnie i zgodnie
z planem. Czas pracy z uczniami traktujemy umownie. W czasie 45 minut
przewidzianych na zajg¢cia nalezy np. w ciggu kilkunastu minut wprowadzi¢
nowe tresci, a reszte czasu przeznaczy¢ na przekazanie zadan, polecen,
materialdw, na konsultacje z uczniem (uczniami), odpowiedzi na ewentualne
pytania. Pamigtajmy, ze tego dnia uczen nie ma tylko zaj¢¢ z nami, ale rowniez
z innymi nauczycielami. Ze wzglgdu na higien¢ pracy i1nie przecigzanie
uczniow siedzeniem przed monitorem, lekcja nie musi trwac ,,bite” 45 min.

9) W sytuacji gdy w wyznaczonym czasie lekcji dany uczen nie przytaczyt si¢ do
zaje¢, dany nauczyciel sprawdza w pozniejszym czasie (do konca dnia), czy
uczen byl aktywny (otworzyl przekazany materiat, zadal pytania, przestat
zadanie itp. ). Trzeba wzia¢ pod uwage ewentualne problemy z dostepem do
sprzetu, zasiegiem, dostgpem do sieci itp. Na tej podstawie nauczyciel
uzupehia frekwencje w dzienniku, wstawia oceny oraz zapisuje zrealizowany
temat zaje¢. Przy zapisie kazdego tematu realizowanego w czasie nauczania
online, prosze na jego koncu w nawiasie dopisa¢ (nauczanie zdalne).

10) Ze wzgleddw bezpieczenstwa antywirusowego preferowane jest przesytanie
przez ucznidéw swoich prac w formie zdje¢, zrzutdw ekranu lub plikow pdf.

11) Wszyscy nauczyciele powinni pami¢taé, ze uczniowie pracujg samodzielnie,
wymagaja naszego wsparcia i stosowania odpowiednich kryteriow oceniania.
Nalezy motywowac ich do pracy ocenami.

12) Nauczyciel bibliotekarz udostepnia uczniom zrodta dostgpnych lektur
I ksigzek w wersji elektronicznej (e-bookéw). Uczniowie moga kontaktowac
si¢ z tym nauczycielem proszac 0 pomoc. Wskazane jest korzystanie
z Classroom’a oraz Meet’a po wczesniejszym ustaleniu czasu 1 pory dnia
z nauczycielem. Podobnie ze zwracaniem si¢ z pytaniami i problemami do
doradcy zawodowego. Ze wzgledu na fakt pelnienia dyzurow przez
bibliotekarza w szkole, istnieje mozliwos¢ wypozyczenia lektur i innych
ksiazek z ksiggozbioru w szkole po uzgodnieniu terminu 1 przy zachowaniu
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wszelkich obowigzujacych zasad bezpieczenstwa natozonych przepisami
covidowymi.

13) Zadania z wychowania fizycznego powinny dotyczy¢ przede wszystkim
promocji zdrowia i ¢wiczen mozliwych do samodzielnego wykonania w domu
Z uwzglednieniem zachowania bezpieczenstwa uczniéw. Dokumentowanie
aktywno$ci fizycznej uczniow powinno by¢ przedstawione 1 rozliczane
indywidualnie w formie ustalonej z uczacymi. Nalezy korzysta¢ z platformy
online z zamieszczonymi zajgciami Wychowania fizycznego.

14) Uczniowie i rodzice, ktérzy maja problemy techniczne powinni zgltaszac takie
sytuacje do wychowawcow klas. Wychowawcy powinni przekaza¢ informacje
do dyrekgciji.

15) Nauczyciele zobowigzani sg do przekazywania wychowawcom Klas
informacji 0 uczniach, ktérzy nie uczestniczag w nauczaniu na odleglosé.
Wychowawcy musza monitorowaé¢ takich ucznidw, 1 wyjasniaé
Z wykorzystaniem innych kanatow komunikacyjnych przyczyny, diagnozowacé
I w miar¢ mozliwosci rozwigzywac problemy.

16) Nauczyciele majg wybor miejsca realizacji zaje¢ z uczniami: dom / szkofa.
O swojej decyzji zwigzane] z miejscem S$wiadczenia pracy powiadamiajg
dyrektora. Brak mozliwosci realizowania zaje¢ z wykorzystaniem metod
I technik ksztalcenia na odleglos¢ w domu, powoduje koniecznosé
swiadczenia pracy w budynku szkolnym.



